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Agenturen arbeiten in offenen Etagen, mit Kundenterminen, Materialmustern und Technik, die Rücksicht verlangt.
Dieses Muster berücksichtigt Open Space, Besprechungsräume, Küche, Studio und Sanitär mit jeweils eigenem Takt.
Muster und Modelle bleiben grundsätzlich unberührt, sofern nichts anderes vereinbart wird.

Tipp: Haken Sie rechts ab, was Sie brauchen, und ändern Sie den Turnus nach Ihren Vorstellungen. Das ausgefüllte Blatt können Sie Ihrer
Anfrage beilegen – beim kostenlosen Termin vor Ort gehen wir es gemeinsam durch und legen Umfang und Häufigkeit fest.

Ihr Objekt in Stichworten

Anzahl Arbeitsplätze im Open Space

Anzahl Besprechungs- und Kundenräume

vorhandenes Studio oder Werkbereich

Anteil an Teppich und Glasflächen

übliche Kundentermine tagsüber

gewünschte Einsatzzeit

Arbeiten und Häufigkeit
Nr. 1. Arbeitsplätze und Open Space Turnus Gewünscht

1.1 freie Tischflächen feucht wischen je Einsatz ☐
1.2 Papierkörbe entleeren je Einsatz ☐
1.3 Böden saugen je Einsatz ☐
1.4 Rollcontainer außen abwischen wöchentlich ☐
1.5 Kabelkanäle entstauben wöchentlich ☐
1.6 Stuhlpolster absaugen monatlich ☐
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Nr. 2. Besprechungs- und Kundenräume Turnus Gewünscht

2.1 Tisch und Stühle nach Terminen herrichten je Einsatz ☐
2.2 Gläser und Tassen abräumen je Einsatz ☐
2.3 Glaswände von Fingerabdrücken befreien wöchentlich ☐
2.4 Whiteboard nur nach Freigabe wischen nach Absprache ☐
2.5 Fensterbänke gründlich abwischen monatlich ☐

Nr. 3. Küche und Lounge Turnus Gewünscht

3.1 Arbeitsflächen und Spüle reinigen je Einsatz ☐
3.2 Spülmaschine ein- und ausräumen bei Bedarf ☐
3.3 Kaffeemaschine außen abwischen je Einsatz ☐
3.4 Sofas und Sitzsäcke absaugen wöchentlich ☐
3.5 Kühlschrank innen nach Ankündigung leeren nach Absprache ☐

Nr. 4. Studio und Werkbereich Turnus Gewünscht

4.1 Boden nach Freigabe reinigen nach Absprache ☐
4.2 Materialreste getrennt sammeln je Einsatz ☐
4.3 Arbeitsflächen nach Freigabe abwischen nach Absprache ☐

Nr. 5. Sanitärräume Turnus Gewünscht

5.1 alle Sanitärobjekte reinigen je Einsatz ☐
5.2 Spiegel abziehen je Einsatz ☐
5.3 Verbrauchsmaterial auffüllen je Einsatz ☐
5.4 Fliesenwände abschnittsweise wischen wöchentlich ☐

Nr. 6. Eingang und Empfang Turnus Gewünscht

6.1 Glastür von Fingerspuren säubern je Einsatz ☐
6.2 Tresen und Fußmatte abwischen je Einsatz ☐
6.3 Garderobenbereich ordnen wöchentlich ☐

Auf Wunsch zusätzlich

☐ Zusatzeinsatz vor Pitches und Präsentationen

☐ Teppichfliesen im Sprühextraktionsverfahren reinigen

☐ Nachbereitung nach Firmenfeiern und Events

☐ Innenverglasung von Besprechungsräumen reinigen

☐ gründliche Küchenpflege vor dem Jahresende
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Nicht Teil dieses Verzeichnisses
• Bewegen von Mustern, Modellen und Prototypen
• Reinigung von Kameras, Mikrofonen und Grafiktabletts
• Löschen von Whiteboards ohne klare Freigabe
• Fensterreinigung außen

Ihr Beitrag als Auftraggeber
• rote Zone für unberührbare Muster festlegen
• Kundentermine im gemeinsamen Kalender vermerken
• Regel für Whiteboards und Kühlschrank festlegen
• Zugang über Transponder oder Schlüssel bereitstellen

So prüfen wir das Ergebnis
✓ quartalsweises Feedbackgespräch mit dem Ansprechpartner
✓ feste Kräfte, die Sonderzonen und Tabuflächen kennen
✓ kurzfristige Erreichbarkeit vor wichtigen Kundenterminen

Zur Spalte Turnus: „je Einsatz“ heißt bei jedem vereinbarten Reinigungstermin, „bei Bedarf“ bei sichtbarer Verschmutzung oder auf Ihren
Hinweis, „nach Absprache“ wird individuell festgelegt. Die Angaben sind Vorschläge, die wir an Nutzung, Öffnungszeiten und Budget anpassen.

Nächster Schritt: kostenlose Besichtigung
Termin vor Ort in allen Berliner Bezirken und im nahen Umland · schriftliches Festpreis-Angebot werktags binnen
24 Stunden · eigenes, fest angestelltes Personal · Betriebshaftpflicht bei der DEVK

Anfrage: putzfirmaberlin.de/angebot  ·  E-Mail: info@putzfirmaberlin.de  ·  Telefon: 030 201 64 24 81
Mehr zur Leistung: putzfirmaberlin.de/leistungen/agenturreinigung


