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@ Putzfirma Bel’lin Stand: September 2026

Coworking-Reinigung

Muster-Leistungsverzeichnis fiir Shared Offices und Griinderzentren

In Coworking Spaces wechseln Nutzer mehrmals taglich, weshalb Tischplatten, Telefonboxen und Community-Kiiche
eine hohere Kontaktfrequenz haben als in einem klassischen Biiro. Dieses Muster ist auf einen Tagesdienst mit
erganzender Abendrunde ausgelegt. Fix Desks bleiben von persénlichen Gegenstanden unberiihrt, gereinigt wird nur
die freie Flache.

Tipp: Haken Sie rechts ab, was Sie brauchen, und dandern Sie den Turnus nach lhren Vorstellungen. Das ausgefiillte Blatt konnen Sie Ihrer
Anfrage beilegen - beim kostenlosen Termin vor Ort gehen wir es gemeinsam durch und legen Umfang und Haufigkeit fest.

Ihr Objekt in Stichworten

Anzahl Hot Desks und Fix Desks
Anzahl Telefonboxen und Fokusraume
vorhandene Duschen

Nutzflache Kiiche und Lounge
Offnungszeiten des Spaces

gewlinschter Tagesdienst ja/nein

Arbeiten und Hiufigkeit

1. Desk-Bereich Turnus Gewdiinscht
1.1 freie Tischplatten komplett wischen taglich O
1.2 Stuhllehnen feucht abwischen taglich I
13 Boden saugen oder wischen taglich O
1.4 Kabelwannen abstauben wdchentlich O
15 Stuhlrollen von Haaren befreien wdchentlich O
Unverbindliches Muster. Verbindlich sind Umfang und Preis im Angebot nach der kostenlosen Besichtigung. 1
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2. Telefonboxen und Fokusraume Gewlinscht
2.1 Tischbrett und Sitzflache wischen taglich N
2.2 Tirgriff und Glasscheibe reinigen taglich O
2.3 Boden absaugen taglich O
2.4 Luftung auf Staub kontrollieren monatlich O
2.5 Polster mit geeignetem Mittel behandeln vierteljahrlich O

3. Community-Kiiche und Lounge Gewlinscht
3.1 Arbeitsflachen und Spiile reinigen taglich O
3.2 Spullmaschine kontrollieren und ausraumen taglich |
33 Kaffeemaschine aufien abwischen taglich O
3.4 Wasserspender reinigen taglich |
35 Sofas und Teppiche in der Lounge absaugen wdchentlich O
3.6 Kuihlschrank nach Ankiindigung leeren wochentlich O
Nr. 4. Meetingraume Turnus Gewiinscht
4.1 Tisch und Gladser zwischen Buchungen reinigen je Einsatz O
4.2 Whiteboard auf Wunsch abwischen je Einsatz |
4.3 Stiihle nach jeder Nutzung ausrichten je Einsatz O

5. Sanitar, Duschen und Fahrradraum Turnus Gewlinscht
5.1 WC und Waschbecken reinigen taglich O
5.2 Duschen und Umkleiden reinigen taglich O
5.3 Armaturen entkalken wdchentlich O
5.4 Abfliisse kontrollieren wéchentlich I
5.5 Fahrradraum kehren wdchentlich O
5.6 Spiegel im Duschbereich abziehen taglich O

Auf Wunsch zusatzlich

[1 Nachreinigung nach Community-Events und Feiern

[0 erweiterte Wischdesinfektion an Griffen und Tischen

[ Teppichboden in der Lounge tiefenreinigen

[0 Fundsachen sammeln und an fester Stelle ablegen

[0 zusatzliche Tagesdienststunden bei hoher Auslastung

Unverbindliches Muster. Verbindlich sind Umfang und Preis im Angebot nach der kostenlosen Besichtigung. 2
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Nicht Teil dieses Verzeichnisses

« Paketannahme und Géastebetreuung

« Bewegen personlicher Gegenstande auf Fix Desks
« Einkaufvon Lebensmitteln fiir die Kiiche
 Fensterreinigung auflen

Thr Beitrag als Auftraggeber

 Fundsachen-Box an festem Ort bereitstellen
 Fix Desks eindeutig kennzeichnen

+ Zugang liber App-Schlief3system einrichten
« Buchungsplan fiir Meetingraume freigeben

So priifen wir das Ergebnis

v tagliche Sichtkontrolle der Kontaktflachen
v fester Ansprechpartner fiir Mitgliederriickmeldungen
v Anpassung des Tagesdienstes an saisonale Auslastung

Zur Spalte Turnus: ,,je Einsatz® heiRRt bei jedem vereinbarten Reinigungstermin, ,,bei Bedarf* bei sichtbarer Verschmutzung oder auf Ihren
Hinweis, ,nach Absprache“ wird individuell festgelegt. Die Angaben sind Vorschlége, die wir an Nutzung, Offnungszeiten und Budget anpassen.

Niachster Schritt: kostenlose Besichtigung

Termin vor Ort in allen Berliner Bezirken und im nahen Umland - schriftliches Festpreis-Angebot werktags binnen
24 Stunden - eigenes, fest angestelltes Personal - Betriebshaftpflicht bei der DEVK

Anfrage: putzfirmaberlin.de/angebot - E-Mail: info@putzfirmaberlin.de - Telefon: 030 201 64 24 81
Mehr zur Leistung: putzfirmaberlin.de/leistungen/coworking-reinigung
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