
Putzfirma Berlin
Reinigung für Gewerbe & Zuhause

Stand: September 2026
putzfirmaberlin.de

MUSTER-LEISTUNGSVERZEICHNIS

Gewerbereinigung
Muster-Leistungsverzeichnis für Betriebe mit Werkstatt, Verkauf und Büro

Unverbindliches Muster. Verbindlich sind Umfang und Preis im Angebot nach der kostenlosen Besichtigung.
Putzfirma Berlin · ein Angebot von RAT Gebäudeservice · Kollwitzstraße 76, 10435 Berlin · putzfirmaberlin.de/leistungen/gewerbereinigung

1

Betriebe mit gemischter Nutzung brauchen für jeden Bereich ein eigenes Vorgehen: Kundenzone, Werkstatt, Lager
und Büro verschmutzen unterschiedlich und vertragen unterschiedliche Verfahren. Dieses Muster gliedert deshalb
nach Funktionsbereichen statt nach Raumtyp allein. Umfang und Takt richten wir nach der Begehung auf Ihren
Betrieb aus.

Tipp: Haken Sie rechts ab, was Sie brauchen, und ändern Sie den Turnus nach Ihren Vorstellungen. Das ausgefüllte Blatt können Sie Ihrer
Anfrage beilegen – beim kostenlosen Termin vor Ort gehen wir es gemeinsam durch und legen Umfang und Häufigkeit fest.

Ihr Objekt in Stichworten

Fläche je Funktionsbereich

Bodenbeläge in Werkstatt und Verkauf

Art der Verschmutzung (Öl, Staub, Späne)

Anzahl Sanitär- und Umkleideräume

Schichtzeiten des Betriebs

Zugänglichkeit für Maschinen

Arbeiten und Häufigkeit
Nr. 1. Kundenbereich Turnus Gewünscht

1.1 Eingangstür und Schaufenster innen putzen je Einsatz ☐
1.2 Tresen und Vitrinen abwischen je Einsatz ☐
1.3 Boden im Laufweg wischen je Einsatz ☐
1.4 Sitzgelegenheiten für Kunden abwischen wöchentlich ☐
1.5 Regalfronten von Fingerspuren befreien wöchentlich ☐
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Nr. 2. Werkstatt und Produktion Turnus Gewünscht

2.1 Verkehrswege kehren oder absaugen je Einsatz ☐
2.2 Abfallbehälter in der Werkstatt leeren je Einsatz ☐
2.3 Handwaschplätze reinigen je Einsatz ☐
2.4 Boden maschinell scheuersaugen wöchentlich ☐
2.5 Öl- und Fettspuren gezielt behandeln bei Bedarf ☐
2.6 Wandflächen an Arbeitsplätzen abwischen monatlich ☐

Nr. 3. Lager Turnus Gewünscht

3.1 Gänge fegen wöchentlich ☐
3.2 Verpackungsreste aufnehmen wöchentlich ☐
3.3 Stellplätze vor Neubelegung reinigen bei Bedarf ☐
3.4 Bereich am Rolltor kehren wöchentlich ☐

Nr. 4. Büro, Sozialraum und Sanitär Turnus Gewünscht

4.1 Schreibtische und Papierkörbe versorgen je Einsatz ☐
4.2 Pausentisch und Küchenzeile abwischen je Einsatz ☐
4.3 WC und Waschbecken reinigen je Einsatz ☐
4.4 Duschen und Umkleiden für Personal reinigen je Einsatz ☐
4.5 Spinde außen abwischen wöchentlich ☐
4.6 Seife und Papier nachfüllen je Einsatz ☐

Nr. 5. Böden gesamt Turnus Gewünscht

5.1 beschichteten Betonboden feucht reinigen wöchentlich ☐
5.2 Bodenmarkierungen schonend mitreinigen wöchentlich ☐
5.3 Fliesenboden im Verkaufsraum wischen je Einsatz ☐
5.4 Fugen im Eingangsbereich nachreinigen monatlich ☐

Auf Wunsch zusätzlich

☐ Reinigung vor Inventur oder Audit

☐ Nachreinigung nach Umbau oder Renovierung

☐ Hofeinfahrt und Anlieferzone kehren

☐ Aufbereitung von Epoxid- oder Kunstharzböden

☐ Fensterreinigung für Kundenbereich und Büro
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Nicht Teil dieses Verzeichnisses
• Arbeiten an laufenden Maschinen
• Entsorgung von Gewerbeabfall und Gefahrstoffen
• Bewegen oder Umlagern von Ware
• Reparatur von Bodenbeschichtungen
• Reinigung ausgestellter Ware ohne gesonderten Auftrag

Ihr Beitrag als Auftraggeber
• Tabuzonen und Maschinenstandorte vor Beginn benennen
• Sicherheitsdatenblätter betriebseigener Stoffe bereitstellen
• Werkstatt vor dem Einsatz grob aufräumen
• Ansprechpartner für Arbeitssicherheit benennen

So prüfen wir das Ergebnis
✓ gemeinsamer Rundgang nach den ersten Einsätzen
✓ Bereichsgliederung im Angebot nachvollziehbar dokumentiert
✓ Meldung sicherheitsrelevanter Auffälligkeiten wie versperrter Fluchtwege

Zur Spalte Turnus: „je Einsatz“ heißt bei jedem vereinbarten Reinigungstermin, „bei Bedarf“ bei sichtbarer Verschmutzung oder auf Ihren
Hinweis, „nach Absprache“ wird individuell festgelegt. Die Angaben sind Vorschläge, die wir an Nutzung, Öffnungszeiten und Budget anpassen.

Nächster Schritt: kostenlose Besichtigung
Termin vor Ort in allen Berliner Bezirken und im nahen Umland · schriftliches Festpreis-Angebot werktags binnen
24 Stunden · eigenes, fest angestelltes Personal · Betriebshaftpflicht bei der DEVK

Anfrage: putzfirmaberlin.de/angebot  ·  E-Mail: info@putzfirmaberlin.de  ·  Telefon: 030 201 64 24 81
Mehr zur Leistung: putzfirmaberlin.de/leistungen/gewerbereinigung


