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Dieses Muster zeigt den üblichen Umfang einer wiederkehrenden Wohnungsreinigung in Berlin. Es passt für Ein- bis
Vierzimmerwohnungen, die im festen Rhythmus betreut werden. Beim Vor-Ort-Termin passen wir die einzelnen
Punkte an Ihre persönlichen Wünsche an.

Tipp: Haken Sie rechts ab, was Sie brauchen, und ändern Sie den Turnus nach Ihren Vorstellungen. Das ausgefüllte Blatt können Sie Ihrer
Anfrage beilegen – beim kostenlosen Termin vor Ort gehen wir es gemeinsam durch und legen Umfang und Häufigkeit fest.

Ihr Objekt in Stichworten

Wohnfläche in m²

Zimmerzahl und Raumaufteilung

Anzahl Bäder und Gäste-WC

Etage und Vorhandensein eines Aufzugs

Haustiere im Haushalt

gewünschter Reinigungsturnus

Arbeiten und Häufigkeit
Nr. 1. Küche und Essplatz Turnus Gewünscht

1.1 Arbeitsflächen und Rückwände abwischen je Einsatz ☐
1.2 Spüle und Armatur reinigen und trocken polieren je Einsatz ☐
1.3 Kochfeld reinigen, Fett- und Kalkspritzer entfernen je Einsatz ☐
1.4 Frontflächen der Schränke von Fingerspuren befreien je Einsatz ☐
1.5 Essplatz und Stühle feucht abwischen je Einsatz ☐
1.6 Boden saugen und wischen je Einsatz ☐
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Nr. 2. Bad und Gäste-WC Turnus Gewünscht

2.1 Toilette innen und außen reinigen je Einsatz ☐
2.2 Waschbecken und Armatur entkalken je Einsatz ☐
2.3 Dusche oder Wanne auswischen je Einsatz ☐
2.4 Spiegel streifenfrei putzen je Einsatz ☐
2.5 Boden nass wischen und Fugen im Sichtbereich reinigen je Einsatz ☐

Nr. 3. Wohn- und Schlafräume Turnus Gewünscht

3.1 Staub von erreichbaren Möbeloberflächen abnehmen je Einsatz ☐
3.2 Teppiche und Textilböden saugen je Einsatz ☐
3.3 Hartböden feucht aufnehmen je Einsatz ☐
3.4 Betten machen, wenn Bettwäsche bereitliegt bei Bedarf ☐
3.5 Fernseher, Bilderrahmen und Lampenschirme leicht abstauben je Einsatz ☐

Nr. 4. Flur, Türen und Zugänge Turnus Gewünscht

4.1 Garderobe und Schuhregal abwischen je Einsatz ☐
4.2 Türklinken und Lichtschalter desinfizierend reinigen je Einsatz ☐
4.3 Mülleimer leeren und neue Beutel einsetzen je Einsatz ☐
4.4 Fußleisten im Flurbereich abwischen monatlich ☐
4.5 Wohnungstür innen von Griffspuren befreien monatlich ☐

Nr. 5. Turnusaufgaben im Wechsel Turnus Gewünscht

5.1 Kühlschrank innen auswischen monatlich ☐
5.2 Backofentür und Sichtfenster von innen reinigen monatlich ☐
5.3 Fensterbänke innen feucht abwischen monatlich ☐
5.4 Schrankoberseiten entstauben vierteljährlich ☐
5.5 Heizkörper zwischen den Lamellen aussaugen vierteljährlich ☐
5.6 separater Termin für Fenster innen und außen nach Absprache ☐

Auf Wunsch zusätzlich

☐ Fensterreinigung innen und außen mit Rahmen

☐ Backofen und Kühlschrank gründlich von innen

☐ Fugen im Bad intensiv entkalken

☐ Bügeln und Zusammenlegen von Wäsche

☐ Matratzen und Polster absaugen

☐ Balkon fegen und Geländer abwischen
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Nicht Teil dieses Verzeichnisses
• Arbeiten am Garten oder an der Fassade
• Handwerkliche Reparaturen jeder Art
• Entsorgung von Sperrmüll oder größeren Mengen Altglas
• Bekämpfung von Schädlingen

Ihr Beitrag als Auftraggeber
• Zugang zur Wohnung, etwa per Schlüssel oder Anwesenheit
• funktionierender Wasser- und Stromanschluss
• größere Gegenstände vor dem Termin beiseiteräumen
• Hinweis auf empfindliche Oberflächen wie Naturstein oder Echtholz

So prüfen wir das Ergebnis
✓ kurze schriftliche Notiz nach dem Termin bei Auffälligkeiten
✓ feste Ansprechperson für Rückfragen zur Checkliste
✓ regelmäßiges Nachjustieren der Aufgabenliste gemeinsam mit Ihnen

Zur Spalte Turnus: „je Einsatz“ heißt bei jedem vereinbarten Reinigungstermin, „bei Bedarf“ bei sichtbarer Verschmutzung oder auf Ihren
Hinweis, „nach Absprache“ wird individuell festgelegt. Die Angaben sind Vorschläge, die wir an Nutzung, Öffnungszeiten und Budget anpassen.

Nächster Schritt: kostenlose Besichtigung
Termin vor Ort in allen Berliner Bezirken und im nahen Umland · schriftliches Festpreis-Angebot werktags binnen
24 Stunden · eigenes, fest angestelltes Personal · Betriebshaftpflicht bei der DEVK

Anfrage: putzfirmaberlin.de/angebot  ·  E-Mail: info@putzfirmaberlin.de  ·  Telefon: 030 201 64 24 81
Mehr zur Leistung: putzfirmaberlin.de/leistungen/wohnungsreinigung


